
附件1：汉阴县中医医院保洁岗位人员岗位设置明细表
	科 室
	人数（名）
	工   作   内   容

	    主管1人
	1
	负责全院的保洁服务工作和日常保洁及被服洗涤配送工作完成质量管理。



	被服服务中心（洗衣房）
	3
	负责全院被服和工作服等洗涤、消毒、缝补、洗衣房环境卫生等工作，保证被服洗涤质量达到要求。

	被服服务中心（配送中心）
	1
	负责全院被服收、送服务。

	内 一 科
	1
	负责科室环境的日常保洁、消毒、标本送检等工作，东西楼梯至上一层。

	内 二 科
	1
	负责科室环境的日常保洁、消毒、标本送检等工作，南北楼梯至上一层。

	内 五 科
	1
	负责科室环境的日常保洁、消毒、标本送检等工作，东西楼梯至上一层。

	外 一 科
	1
	负责科室环境的日常保洁、消毒、标本送检等工作，东西楼梯至上一层。

	骨 伤 科
	1
	负责科室环境的日常保洁、消毒、标本送检等工作，，东西楼梯至上一层。

	手 麻 科
	1
	负责科室环境的日常保洁、消毒、标本送检等工作，东楼梯至上一层。

	供 应 室
	1
	负责科室环境的日常保洁、消毒、手术布草打包等工作。西楼梯至上一层。

	内 三 科
	1
	负责科室环境的日常保洁、消毒、标本送检等工作，南北楼梯至上一层。

	肛 肠、妇产 科
	1
	负责科室环境的日常保洁、消毒、标本送检等工作，南北楼梯至上一层。

	儿科、功能科、疼痛科、门诊部
	1
	负责儿科科室环境的日常保洁、消毒和标本送检等工作，及走廊通道卫生间等，南北楼梯至上一层。

	针灸康复科
	1
	负责科室环境的日常保洁、消毒、标本送检等工作，南北楼梯至上一层。

	门诊住院综合楼主楼一楼大厅、输液大厅等
	1
	1、负责急诊科科室环境的日常保洁、消毒、标本送检等工作（含急诊科护士站、医生办、病房、抢救室、输液大厅、公共卫生间、储物间等）；2、负责主楼门诊大厅、一楼东西通道、东西电梯、电梯间、主楼东中西一楼上二楼楼梯等保洁、消毒等工作。

	行政办公区+主楼二楼门诊大厅
	1
	1、负责附楼七楼行政办公区域及南边楼道至上一层公共环境日常保洁、消毒工作及会议室的打扫工作等，并服从安排参与节假日值班。2、负责主楼二楼门诊大厅公共环境(含公共卫生间、东西两边电梯间、玻璃幕墙）的保洁清扫、消毒等工作。 3、每星期打扫一次主、附楼顶屋面和室内卫生。

	外环境
	1
	1、负责医院场院的保洁、花草树木修剪等工作（含前、后场院地面、花坛、树木、垃圾转运箱的清洗及门前县创建办划定的四自一包范围）；2、附楼一楼放射科通道、附楼南北一楼上二楼楼梯和地下室楼梯，附一楼口腔科、预检分诊、发热门诊及门前公共环境的日常保洁、消毒等工作。3、负责每天院内电梯内部卫生的保洁。4、全院防疫消毒。5、每星期打扫一次地下室。

	中夜班
	1
	负责其它保洁岗位人员值班时段外的全院公共环境日常保洁工作。

	医疗废物管理收集人员
	1
	1、负责全院医疗废物和一次性输液瓶（袋）的收集、上报、贮存、转运、登记及暂存点卫生清扫、消毒等工作；2、如有突发公共卫生事件，疫情防控期间隔离点医废收集、上报、贮存、转运、登记及隔离点卫生清扫、消毒等工作；3、服从院感管理人员的管理要求。

	小 计
	21
	


    附件2：汉阴县中医医院保洁主要清洁物料耗用清单

	种  类
	单  位
	用  途

	多功能清洁剂
	桶
	清洗各种物表

	静电除尘剂
	桶
	地面除尘

	大、小毛巾
	条
	擦拭物表，达一床一巾

	百洁布
	块
	清洗水池

	扫把、簸箕
	套
	清扫垃圾

	洁厕剂
	桶
	清洗卫生间

	芳香球
	袋
	去除异味

	檀香
	盒
	去除异味

	空气清新剂
	瓶
	去除异味

	水桶
	个
	装各科清洁用品及停水时储水

	软毛刷
	个
	刷洗卫生间

	洗地刷
	把
	刷各种地面

	拖布
	把
	拖地面

	布手套
	双
	外环配备

	鸡毛扫
	把
	扫蜘蛛网

	胶手套
	双
	防护用品

	口罩
	个
	防护用品

	护目镜
	个
	防护用品

	消毒液
	件
	病房消毒和洗衣房洗衣消毒用

	肥皂
	件
	清洗毛巾和洗衣房洗衣用

	洗衣粉
	件
	清洗毛巾、地巾和洗衣房洗衣用

	云石铲刀
	把
	铲地用

	夹子和火钳
	把
	夹垃圾用

	各种型号的黑垃圾袋
	把
	装生活垃圾

	除四害的各种药物
	
	病媒生物消杀

	玻璃清洁用具
	套
	清洁玻璃用

	特殊类清洁剂及工具
	
	随机清洁和清扫使用


