
序号 具体技术(参数)要求

1 （一）图书采购要求：

2 1.图书采购以现采为主，分批进行采购。

3

2.投标人须提供采购人所要求的各类图书征订书目（含印刷版和

电子版）及采访书目数据（CN-MARC 格式）。内容包括征订号、

题名、责任者、出版社、出版时间、ISBN 号、定价等。所提供

的采访数据必须能导入采购人图书馆系统（成蹊智能图书馆管理

系统）。

4
3.投标人应定期向采购人提供国内主要出版社、获奖图书、高被

引图书以及采购人要求的其他专题书目信息。

5
4.所有图书的品种及复本数量均由采购人决定，投标人不得自行

搭配和追加非采购人确认订购的品种和复本量。

6

5.投标人需提供现场采购服务：投标人在合同期内须为买方提供

现采服务（在北京书市、全国书市、大学出版社图书订购会等选

择），具体与图书馆商议。

7

6.图书平均到货率不得低于 95%。其中：人民体育出版社、北京

体育大学出版社、高等教育出版社、人民邮电出版社等 35 家出

版社（详见附表“中文图书必备出版社”）图书到书率必须保证

在 98%以上；样采图书须在 20 天内完成配送，到货率不得低于

95%；期货图书要求在出版后 30 天内到货，到货率不得低于 92%；

临时、急用的零散报订图书须在 48 个小时内答复。所有订购、

现采图书必须在 2024 年 11 月 1 日前全部到货。

序号 出版社 类别

1 人民体育出版社 专业

2 北京体育大学出版社 专业

3 高等教育出版社 专业

4 人民邮电出版社 专业

5 人民教育出版社 专业

6 教育科学出版社 专业

7 人民卫生出版社 专业
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8 中国广播影视出版社 专业

9 中国传媒大学出版社 专业

10 商务印书馆 社科

11 人民出版社 社科

12 人民文学出版社 社科

13 作家出版社 社科

14 译林出版社 社科

15 社会科学文献出版社 社科

16 三联书店 社科

17 中国社会科学出版社 社科

18 中信出版社 社科

19 科学出版社 科技

20 化学工业出版社 科技

21 清华大学出版社 大学

22 北京大学出版社 大学

23 中国人民大学出版社 大学

24 北京师范大学出版社 大学

25 复旦大学出版社 大学

26 华东师范大学出版社 大学

27 广西师范大学出版社 大学

28 外语教学与研究出版社 大学

29 武汉大学出版社 大学

30 南京大学出版社 大学

31 华中科技大学出版社 大学

32 浙江大学出版社 大学

33 厦门大学出版社 大学

34 南京师范大学出版社 大学

35 上海交通大学出版社 大学

8 7.超过规定期限的未到货图书，买方有权单方面取消订单。
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9

8.投标人负责将采购的图书运送至买方指定的地点，负责卸货和

有序排放，并承担运输费用，图书的接订、送货、收退、结算等

所有服务均有专人负责跟进。

10 （二）图书编目、验收要求

11
1.投标人提供到馆验收、编目、加工服务。相应人员食宿由投标

人解决。

12

2.到馆编目人员须熟练掌握买方图书馆系统的验收、编目操作流

程；按照买方的分编细则要求和国家图书馆标准著录，格式符合

《新版中国机读目录格式》、《中国文献编目规则（第二版）》，并

按照《中图法第 5版》完成图书分类、编目等工作。

13 3.投标人应在送货前与买方协商具体的送货时间、送货数量。

14

4.送到图书应按要求分批次有序排列与验收：每批应附送一式两

份的汇总清单（包括批号、包号、总品种数、总册数、总码洋、

总实洋）；每包图书应附送一式两份的分包清单（包括批号、包

号、ISBN 号、书名、出版社、出版年份、数量、折扣率、码洋、

实洋）。同一种图书的总册数、金额必须与对应的清单相符，同

一种图书必须同一批到馆，并放在同一包内。每批图书总册数、

总金额必须与汇总清单相符。

15

货物交货后，正常 30 天内进行验收，验收应在买方和投标人双

方共同参加下进行，按照相关技术、服务、安全标准，对投标人

履约情况进行验收。如投标人不参与验收，有关退书、退款等问

题则以买方最终验收结果为准。

16

采购人有权对内容不符合本校教学科研需要或有质量问题的到

馆图书予以退货。对图书本身有质量问题的（包括缺页、倒装、

模糊不清、折页、开线、开胶等情况）、在配送过程中产生脏残、

破损的、图书的相关附属配件（如光盘等）不齐全或破损的、不

合适本馆收藏的图书进行退书处理。

17 （三）图书加工要求：

18
1.投标人提供到馆加工服务，按照买方加工流程要求，完成图书

拆包、盖馆藏章、贴条形码、贴磁条、打印书标、贴书标、贴保
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护膜及上架等工作。

19

2.加工场地由图书馆提供，有关加工材料及其相关费用全部由投

标人承担，本馆均不另行付费。投标人需承担的加工材料有：条

形码、书标、磁条(3M 可充消磁条)、保护膜(透明胶)、乳胶和

随书光盘盒等。投标人所提供材料需符合相关质量标准和图书馆

要求，加工要求按本馆有关标准和规范执行。

20 （四）质量保证：

21

1.投标人应保证销售正版图书，对盗版图书，采购人有权拒绝验

收和退货，投标人须以盗版图书码洋的 10 倍金额支付违约金，

违约金从履约保证金和图书结算款（保证金扣完后）中扣除，同

时，可无条件终止投标人的供货资格，并由投标人承担由此而引

起的一切经济和法律责任。

22

2.图书采购、运输、装卸、编目、加工、检测、税费及其服务和

售后服务等一切有关费用，均由中标单位承担，结算时不再增加

任何费用。

23

3.质保期为自图书验收合格（含盖馆藏章、贴磁条、贴条码、贴

书标和保护膜、编目）并经买方签字确认后一年；若图书出现质

量问题，投标人应在买方通知 2天内到买方现场将问题解决，否

则相应图书解决问题后质保期免费延长 6个月。

24
4.若投标人在供货期内不履行服务承诺,买方有权减低采购额直

至中止合同。


