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委托代理协议书

依据《中华人民共和国政府采购法》、《中华人民共和国合同法》及其

它有关法律、法规、规章， （以下简称委托人）与

（以下简称代理人）就对该单位的政府采购的招标代理事宜，经充分协商，

达成一致意见，特订立本合同。

一、委托代理的政府采购项目内容

项目名称：项目内容：

项目编号：

采购预算：

采购方式：

二、委托范围

根据委托政府采购项目的要求，受托方应当严格按照《政府采购法》

及其配套的法规、规章规定的采购方式和采购程序，对委托人委托的政府

采购项目及时实施采购。根据有关法律、法规及规章规定以及本协议未授

权的事项，不得越权代理。

三、双方责任

（一）委托方责任

1、委托方指定熟悉本项目情况的有关人员对整个政府采购活动的全过

程进行跟踪、协作；

2、向受托方提供经批准下达的政府采购计划及项目的详细需求，如货

物名称、参考型号、规格、技术参数、性能指标、图纸、技术资料以及交

货期或交付使用期；工程项目的有关文件材料和图纸等；
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3、按规定审定或确认政府采购活动的工作计划及采购文件（包括采购

需求、评分办法、中标（成交）标准、中标（成交）原则等）；

4、提供项目付款方式并负责按规定支付采购资金；

5、委派代表或委托受托方抽取项目的评审专家；

6、委派代表参加开、评标会；

7、采购人代表对供应商资格进行复核；

8、审定评标结果报告，并按规定确定受托方经合法采购程序产生的中

标（成交）人；

9、与中标（成交）人签订政府采购合同，履约和组织合同验收。所签

订合同不得对与项目相关的采购文件进行实质性修改；

10、对评标、谈判或询价内容有关商业秘密负有保密职责。

（二）受托方责任

1、拟定工作计划并提供给采购人审定后执行；

2、编写招标公告，在指定媒体发布招标公告；

3、编制采购文件和开标、评标程序等，并按规定送采购人审定；

4、发售采购文件；

5、负责采购文件的澄清、答疑或修改等具体工作，并向购买采购文件

的供应商发出澄清函或更改通知；

6、按规定收取和退还投标保证金；

7、组织评标委员会进行评标；

8、组织开标、评标会；

9、根据评标委员会的评标结论，向采购人、政府采购监督管理部门提

交评标结果报告。

10、发出中标(成交)通知书；

11、按规定收取中标(成交)服务费；
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12、负责受理投标供应商有关招标及评标结果的咨询和质疑等解释、

答疑事宜。

13、公布中标(成交)结果，并协助采购人与中标(成交)人签订合同。

四、其它

1、参考国家计委计价格[2011]534 号文件所规定的收费标准收取，由

中标单位支付。

2、协议生效后，双方的任何一方不得无故终止本协议。本协议未尽事

宜，由双方协商解决。

3、本协议一式肆份，签字盖章后生效，甲方执贰份，乙方执壹份，安

康市财政局政府采购管理部门备案壹份。

委托方： 受托方：

负责人： 负责人：

年 月 日 年 月 日


